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Hato Rey, Puerto Rico

REGLAMENTO DE EDIFICIOS ESCOLARES

PREAMBULO

La Ley Organica del Departamento de Educacidén, Ley NGm. 68 de 28
de agosto de 1990, Articulo 1.02, Seccidén Sexta, autoriza al
Secretario de Educacién para conceder el uso de facilidades
escolares a personas naturales o juridicas, plGblicas o privadas,
agrupaciones, asociaciones y a organizaciones con fines o
propdsitos educativos, recreativos, civicos, culturales, politicas
o religiosas en forma regulada y extraordinaria y para la
celebracién de reuniones y actividades licitas de caracter regular
o extraordinario que sean de interés publico. Dicha ley faculta al
Secretario de Educacidén a que reglamente el uso de las facilidades

escolares.

La politica piblica establece que la escuela es parte de la
comunidad, debiendo existir una mayor interrelacidén entre sus
componentes de forma que unan sus esfuerzos en bien de la comunidad
y de la educacidén. Una mejor utilizacidén de los edificios escolares
permitird que éstos sean centros de reunidén y de actividades
educativas, culturales, civicas y recreativas, lograndose la
participacién de todos los vecinos y miembros de la comunidad en

dichas actividades.
Articulo 1 - BASE LEGAL

El Secretario de Educacién adopta este Reglamento de acuerdo con
las disposiciones de la Ley Nimero 68 de 28 de agosto de 1990,
segin enmendada (Ley Orgédnica del Departamento de Educacidn), la

Ley Nimero 18 de 16 de junio de 1993, segin enmendada (Ley para el



. . ' .

Desarrollo de las Escuelas de la Comunidad) y la Ley Ndamero 170 de
12 de agosto de 1988, seglin enmendada (Ley de Procedimiento

Administrativo Uniforme del Estado Libre Asociado de Puerto Rico).
Articulo 2 - TITULO Y APLICABILIDAD

Este documento se conocerd como Reglamento de Edificios
Escolares y aplicard a todos 1los edificios, facilidades y/o

estructuras escolares.
Articulo 3 - DEFINICIONES

En general, las palabras y frases usadas en este reglamento se
interpretaran segun el contexto y el significado sancionado por el
uso comin y corriente. Las voces usadas en este Reglamento en el
tiempo presente incluyen también el futuro; las usadas en el género
masculino incluyen el femenino y neutro, salvo los casos en que tal
interpretacidén resultare absurda; el nGmero singular incluye el

plural y el plural incluye el singular.

§3.1 Actividad de caracter politico-partidista - Actividad
auspiciada por entidades, organizaciones o partidos
politicos o por cualquier persona o grupo de personas
cuyos actos estdn dirigidos a patrocinar determinadas
ideas o métodos para organizar y dirigir el ordenamiento
politico o que tengan por finalidad adelantar sus propios

propdsitos o fines.

§3.2 Actividad con fines econdémicos - Actividades que produzcan
ganancia o wutilidad pecuniaria a la entidad que la

propicia.

§3.3 Actividad recreativa - Reuniones o actividades que
conllevan propdsitos de organizacidén o competencias de
cardcter deportivo o recreativo, incluyendo juegos

deportivos activos o pasivos.

§3.4 Actividad civica - Reuniones y actividades de caréacter
social, caritativo, profesional, ocupacional, con el

propdsito de ayudar a la comunidad.



§3.5

§3.6

§3.7

§3.9

§3.10

§3.11

. . L .

Actividad educativa - Reuniones, actividades, seminarios,
entrenamientos, que ayuden y estén relacionados a la
enseflanza de los estudiantes, maestros, personal escolar,

padres y a la comunidad.

Actividad cultural - Reuniones, actividades y

presentaciones que se relacionen al desarrollo artistico.

Actividades extraordinarias - Las siguientes actividades
se consideraran de caracter extraordinario: (a) primarias,
(b) asambleas para la organizacién de partidos, (c)
instrucciones y enumeradores, (d) instrucciones a

funcionarios de colegios, (e) elecciones generales.

Comisién Estatal de Elecciones - Organismo creado por la
Ley Nam. 4 del 20 de diciembre de 1974, seglin enmendada,
con la encomienda de planificar, organizar, dirigir y
supervisar el organismo electoral y todos sus procesos

electorales.

Depositario - En el caso de las escuelas regulares sera el
Recaudador del Distrito Escolar en donde esté ubicada la
escuela cuyas facilidades se solicitan. En las escuelas de
la comunidad, serid el Recaudador de 1la escuela cuyas

facilidades se solicitan.

Edificios escolares - Cualquier edificio y/o estructura
incluyendo los terrenos donde estén ubicados con todos sus
bienes anejos, propiedad del Estado Libre Asociado, asi
como los arrendados a personas particulares, usados para
fines escolares bajo el control o jurisdiccidén total,

parcial o temporera del Departamento de Educacidn.

Horario escolar regular - El1 establecido en cada plantel
de acuerdo al tipo de organizacién con que funciona la
escuela independientemente de los demds planteles del
sistema escolar. Se incluye en el mismo: (a) la labor
académica regular, (b) aquellas actividades que como parte

del enriquecimiento curricular patrocina o auspicia 1la



§3.12

§3.13

§3.14

§3.15

Articulo

§4.1

Articulo

§5.1

' ' ‘ '

escuela, (c) aquellas actividades llevadas a cabo por
agrupaciones creadas o auspiciadas por el sistema de
Educacién para el mejoramiento y desarrollo del mismo
tales como los Consejos Escolares y 1los Comités de

Ciudadanos.

Partidos politicos - Cualquier partido reconocido e
inscrito como tal bajo el Cédigo Electoral de Puerto Rico
y por lo tanto capacitado para postular candidatos a

participar en el proceso eleccionario.

Primarias - Procedimiento mediante el cual, con arreglo a
la Ley NGm. 4, supra, y a las reglas que a tales fines
adopte la Comisién Estatal de Elecciones y el organismo
directivo central de cada partido, los electores de los
partidos politico nominan sus candidatos a cargos

electivos.

Proselitismo politico - Proceso de atraer partidarios para

una colectividad, partido o doctrina o atacar adversarios.

Proselitismo religioso - Proceso de atraer feligreses para
una Iglesia o entidad religiosa o atacar los de otras

entidades.
4 - USO DE LOS EDIFICIOS ESCOLARES

El uso de las facilidades escolares para los fines
autorizados por 1ley y por este reglamento, podra
concederse en forma gratuita o arrendarse para actos o
actividades sin que interrumpan las labores escolares a
que estén destinados tales salones, facilidades o
edificios. La funcidén prioritaria de la escuela es la
educativa y no podra autorizarse el uso de salones,

facilidades o edificios que afecten la funcién educativa.

5 - AUTORIZACION O DENEGACION DE SOLICITUDES PARA EL

USO DE EDIFICIOS ESCOLARES

El Director Escolar es el funcionario designado por el

Secretario de Educacidén como la persona responsable de

7



§5.

§5.

Articulo

§6

.1

® - ®
autorizar el uso de las facilidades escolares y supervisar
su buen uso de acuerdo a la ley, este Reglamento, normas
del Secretario de Educacibén, Consejo Escolar y al
Reglamento de Escuelas Elementales y Secundarias del
Departamento de Educacidén. Esta funcidn sera supervisada
por el Director Regional. En el caso de las escuelas de la
comunidad la autorizacién de uso estard a cargo del

Consejo Escolar de la escuela.

El Director Regional es el funcionario designado por el
Secretario de Educacidén como la persona responsable de
coordinar con cada Director Escolar y autorizar el uso de
las facilidades escolares cuando se solicite el uso de
facilidades en dos o mds escuelas dentro de un Distrito

Escolar.

El Director Regional es el funcionario designado por el
Secretario de Educacién como la persona responsable de
coordinar con cada Superintendente y Director Escolar y
autorizar el uso de las facilidades escolares cuando se
solicite el mismo en dos o méds distritos escolares dentro

de su Regidén Escolar.
6 - PROCEDIMIENTO PARA PROCESAR LAS SOLICITUDES

Quiénes pueden solicitar

§6.1.1 Toda persona natural o juridica, publica o privada

con o sin fines de 1lucro, entidad, agrupaciédn,
club,” asociacién de vecinos, asociacién de
ciudadanos u otras organizaciones que interesen el
uso de alguna(s) facilidad(es) escolares, para la
celebracién de una reunidn, acto, asamblea u otras
actividades de carécter educativo, recreativo,
civico, cultural o que de alguna manera ayude a
mejorar las reladiones con la comunidad y redunde
en beneficio de la escuela; y las de caréacter
extraordinario de 1los partidos politicos o de
entidades relacionadas a alguna iglesia o religidnm,

que sean licitas, de interés piblico o educativo y

8



§6.1.2

§6.2

§6.2.1

§6

§6

§6

que no propendan al proselitismo politico,
religioso o asociativo que produzca un ambiente

divisivo en la comunidad.

Se podra conceder permiso para el uso contratado de
facilidades escolares a personas o entidades que
ofrezcan servicios o desarrollen actividades que
aporten y beneficien al proceso educativo, de

acuerdo a las normas que establezca el Secretario.

Procedimiento

2.

.2,

Para solicitar el uso de una facilidad escolar,
deberd presentar la correspondiente solicitud
escrita al Director Escolar. Si una persona o
entidad solicita el uso simultdneo de facilidades
de mas de una escuela, podrad presentar dicha
solicitud al Director Regional de la regidén donde
estén situadas las facilidades escolares objeto de
la misma. Serd preferible el utilizar para ello el

modelo impreso que le suplird dicho funcionario.

La concesidén del uso de las facilidades escolares
para reuniones o actos se limitard a una sola

actividad o reunidén, a la vez, en cada escuela.

Las peticiones se considerardn de acuerdo a las

siguientes prioridades:

§6.2.3.1 Los beneficios educativos y a la comunidad

§6.2.3.2 Si es una persona o entidad de la comunidad

§6.2.3.3 Entidad sin fines de lucro

2.

Cuando mads de una persona o entidad solicite el uso
de la misma facilidad escolar, que coinciden en
hora y fecha o que conflijan de alguna forma o no
sea conveniente para la escuela el que se celebren
en fechas u horas préximas, se atenderadn de acuerdo

al propdésito y beneficios educativos que provea. Si



§6.2.5

§6.2.6

§6.2.7

son de igual importancia, se atenderan de acuerdo
al orden de llegada seglin expresado mediante sello

de recibo de la oficina.

En casos en que la fecha de llegada sea la misma
para dos o mas solicitudes o que otras personas o
entidades tengan prioridad en su uso debido a su
importancia educativa, el Director Escolar, Consejo
Escolar o el Director Regional, dependiendo del
caso, dardn a conocer 1la situacién a 1los
solicitantes para lograr un acuerdo. El funcionario
escolar coordinard la disposicidén de cualesquiera
otra facilidad escolar que pueda utilizarse para
cualesquiera de las actividades en cuestidén. De no
lograrse un acuerdo razonable, el funcionario

resolvera la situacidén mediante sorteo.

La Solicitud de Permiso de Uso de Edificios
Escolares se hard con quince (15) dias laborables
de anticipacién a 1la fecha sefialada para la
celebracién del acto y deberd ser suscrita por un
funcionario o agente autorizado de 1la entidad
solicitante. Dicho funcionario deberd estar
facultado para contraer, a nombre de la entidad
solicitante, las responsabilidades y obligaciones
inherentes a tal solicitud, tales como cuidar
diligentemente 1la propiedad escolar, reparar
cualquier dafio que pueda sufrir la misma y realizar
la limpieza de la propiedad utilizada. La entidad
solicitante serad responsable, ademds de tomar las
medidas necesarias conducentes a una buena
organizacién y al mantenimiento del orden en el

acto a celebrarse. -

La entidad solicitante relevara al Departamento de
Educacién y al Gobierno de Puerto Rico y/o a sus

funcionarios de cualquier reclamacidén por dafios a

10



§6.2.8

§6.2.9

la vida y/o propiedad ajena que pueda surgir
durante su actividad. Deberad proteger el buen
nombre, prestigio, 1la funcidén educativa de la
escuela, sus estudiantes y demds componentes. Para
ello el Departamento de Educacién le exigird un

seguro de responsabilidad piblica.

El Director Escolar y en el caso de las escuelas de
la comunidad el Consejo Escolar o el Director
Regional estudiaradn cada solicitud para uso de las
facilidades escolares bajo las disposiciones de
este reglamento, la resolverdn segln sus méritos y
hardn llegar su resolucién a conocimiento de 1la
persona o entidad solicitante dentro de los cinco
(5) dias laborables del recibo de la solicitud. En
caso de dudas respecto a la interpretacidén de las
disposiciones de este reglamento, someterda el
asunto en consulta a la Divisién Legal del
Departamento de Educacién dentro del mismo plazo de
cinco (5) dias laborables. La consulta se hara por
teléfono, facsimil, comunicacién electrbnica o

carta.

Como requisito para la aprobacidén de la solicitud y
la concesién del permiso solicitado se requerira
del solicitante el cumplimiento de aquellas medidas
necesarias, justas y razonables para garantizar la
conservacién de la planta fisica, mantener el orden
y la seguridad durante tales actividades seglin
expresadas en este Regiamento y el Reglamento de
Escuelas Elementales y Secundarias del Departamento
de Educacién. Podréa exigirsele el pago de un canon
de arrendamiento razonable, seguro de
responsabilidad plGblica, pago de 1los gastos
directos e indirectos en que incurra la escuela a

establecerse por el Consejo Escolar mediante el

11



. ‘ I ‘

§6.2.10

§6.2.11

Reglamento Escolar y de acuerdo a las normas dque
establezca el Secretario de Educacién. Siempre se
le requerird una fianza expedida a nombre del
Departamento de Educacién. Cuando se solicite el
uso de las facilidades de una escuela regular, la
fianza deberd ser entregada al Recaudador del
Distrito Escolar donde ésta ubique. En el caso de
las escuelas de la comunidad, serd entregada al
Recaudador de 1la escuela cuyas facilidades se
soliciten. Mediante Carta Normativa, el Secretario
de Educacién peridédicamente establecera condiciones
0 requisitos adicionales o especiales de acuerdo a
las prioridades y categorias de solicitantes, las
circunstancias y usos; la cuantia del canon de
arrendamiento por saldén, servicio o facilidad; y la
fianza o garantias que se le requerird, asi también
como el uso que se le dard a los fondos recaudados

por concepto de arrendamiento de las facilidades.

La persona o entidad podrad solicitar el reintegro
de la fianza al depositario cuando desista de
celebrar 1la actividad Io cuando al terminar la
actividad se cértifique por el Director Escolar que
no se han causado dafios a las facilidades

escolares.

Los términos para tramitar la solicitud de uso de
facilidades escolares comenzard a contar a partir
de lé fecha de radicacién de 1la solicitud
correspondiente, acompafiada de todos los documentos
complementarios necesarios, los cuales se enumeran
en las hojas de cotejo para la radicacidén que se
proveerdn en la oficina del Director Escolar o
Director Regionéi. El funcionario ante quien se
realice la radicacién de la solicitud completara la

hoja de cotejo correspondiente. De encontrar que la

12
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§6.2.12

§6.2.13

solicitud estd completa y tiene anejados todos los
documentos complementarios necesarios, expedira
copia de la hoja de cotejo firmada y sellada al
solicitante y se unird el original al expediente.
En caso de que la solicitud no esté completa, el
funcionario que recibe 1la solicitud, informaréa
inmediatamente al solicitante acompafiando copia de
la hoja de cotejo donde le indicara la informacidén
o documentos que le faltan para que la solicitud

pueda ser tramitada.

El requerimiento de informacién o documentos
adicionales a la entidad o persona solicitante se
hard en la forma méds rapida disponible ya sea a la
mano, por teléfono, facsimil, comunicacién
electrénica o por correo ordinario. Una solicitud
incompleta no se considerard presentada para
propbésitos de este Reglamento, hasta que la misma
se presente debidamente completada, con toda la
informacién y los documentos complementarios. E1
término para su consideracidén por el Departamento
de Educacidén comenzard desde la fecha en que fuere
radicada conteniendo toda la informacidén y
documentos complementarios que aparecen en la hoja

de cotejo correspondiente.

No se le permitird usar o fijar: pasquines,
pinturas, cartelones, banderas, banderines,
anuncios, cruzacalles ni identificaciones en 1las
paredes, edificios, verjas o terrenos de la
escuela, salvo un pequefio anuncio de la actividad
en la entrada o dentro del saldén siempre y cuando
sean anuncios pequefios y esenciales que puedan ser
fadcilmente removidos al terminar la actividad de
forma que no dafilen la propiedad. La entidad

solicitante serad responsable de proveer todo el

13
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§6.2.14

§6.2.15

§6.2.16

§6.2.17

§6.2.18

material que necesite para su actividad incluyendo
papel, tiza, borrador, lapices y equipo sonoro. Al
finalizar la actividad deberan remover los mismos
sin ocasionar dafios a la propiedad y deberan dejar

ésta completamente limpia.

El Director Escolar u Oficial Directivo pondra a
disposicién de la entidad solicitante las
facilidades solicitadas segin lo establece 1la
§6.2.16 de este Reglamento. Al terminar Ila
actividad la persona o entidad serd responsable de
entregar dichas facilidades en las mismas

condiciones en que fueron recibidas.

La persona o entidad debera designar a una persona
0 representante gque sera responsable ante el
Director Escolar, Oficial Directivo o al empleado
en quien se delegue para la inspeccién de las
facilidades utilizadas luego de haber terminado la

actividad

El Director Escolar u Oficial Directivo designara
un empleado que abrird las facilidades escolares
para el uso de las personas, agrupacién o
asociacidén, media hora antes de la hora sefialada
para dar comienzo a la actividad y cerrard la misma
media hora después de la hora sefialada para su

terminacidn.

La solicitud de uso de facilidades escolares podra
ser denegada total o parcialmente por el Director
Escolar, Consejo Escolar o Director Regional. La
parte afectada por la denegatoria podrd solicitar
reconsideracién dentro de los quince (15) dias

calendarios siguientes a la denegatoria.

La decisién del Director Escolar, Consejo Escolar o
Director Regional denegando la reconsideracidn
podréa ser revisada administrativamente por la parte

14



Articulo

Articulo

§8.1

§8.2

§8.3

§8.4

§8.5

§8.6

. ‘ ‘ .

afectada dentro de los quince (15) dias calendarios
siguientes a 1la denegatoria, ante 1la Junta de
Revisidén Administrativa del Departamento de
Educacién. Este procedimiento se regird por el
Reglamento de la Junta de Revisidén Administrativa
del Departamento de Educacidén y tanto la solicitud
de reconsideracibén como de revisidén administrativa
son requisitos indispensables previos a ejercer el

derecho a revisibén judicial.

7 - NORMAS APLICABLES AL USO DE LAS INSTALACIONES
ESCOLARES POR ORGANIZACIONES ESTUDIANTILES
El uso de las facilidades escolares por organizaciones

estudiantiles se regula en el Reglamento General de

Estudiantes.

8 - NORMAS APLICABLES A LAS ACTIVIDADES

EXTRACURRICULARES AUTORIZADAS EN ESTE REGLAMENTO

La entidad solicitante no interrumpira, obstaculizard ni
perturbard las tareas regulares de las escuelas o la
celebracidén de actos o funciones debidamente autorizadas

efectudndose en las facilidades escolares.

La entidad solicitante no podré llevar a cabo actividades
o actos que conlleven coaccién hacia otras personas, ni

recurrirdn o incitarédn a la violencia en forma alguna.

La entidad solicitante ni sus usuarios podradn usar

lenguaje obsceno, impldico o lascivo.

La entidad solicitante no provocard daflos a las
facilidades escolares o a la de otras personas ni incitara

a producirlos.

En ningin momento se podra obstaculizar la entrada y
salida de personas de las facilidades escolares y de las

aulas o edificios que forman parte de las mismas.

No se obstaculizard ni interrumpird el tréansito de

15



Articulo

§9

§9.

§9.

§9.

§9.

§9.

.1

vehiculos dentro de las facilidades escolares

9 - ACTIVIDADES QUE NO PODRAN AUTORIZARSE

Se prohiben las actividades puramente comerciales, sbélo
para beneficio personal o meramente sociales en las
escuelas pilblicas de Puerto Rico que no aporten o
beneficien al proceso educativo como no sea con sujecidn
a las reglas que dicta el Reglamento para las Escuelas

Elementales y Secundarias.

Se prohiben 1los actos a celebrarse que no sean de
cardcter, propbésito o beneficio educativo, cultural,
civico o recreativo; o cuando no propendan a mantener el
interés del estudiantado en la labor académica o en alguna

forma perjudiquen el proceso educativo.

Se prohiben los actos a celebrarse que tengan un fin de
proselitismo politico o religioso que produzcan un
ambiente adverso en la comunidad; excepto para reuniones
extraordinarias de trabajo, asambleas, primarias,
elecciones internas, elecciones generales, seminarios e

instruccién a funcionarios.

Se prohibe la celebracién del acto cuando existiere motivo
fundado para creer que habrd de estar relacionado de algin
modo con el expendio, mercadeo, publicidad o cualquier
forma de distribucién de bebidas alcohdlicas, drogas,
cigarrillos o armas blancas o de fuego, material obsceno
u otro material perjudicial al proceso educativo dentro

del recinto o en las inmediaciones del edificio escolar.

Se podrd denegar una solicitud cuando los actos conflijan

con alguna actividad escolar o previamente planificada.

Se podrad denegar una solicitud cuando 1los salones

solicitados para celebrar la actividad sean uno o varios

de estos: (a) Salones de Bibliotecas, incluyendo las
Bibliotecas Piblicas (b) Salones de laboratorio, (c)
Salones vocacionales, (d) Salones audiovisuales, (e)

16



Salones de Computadoras, (f) Oficinas Administrativas.

§9.7 Se podra denegar una solicitud cuando la persona o entidad
solicitante ha +violado 1las disposiciones 1legales,
reglamentarias o normas del Departamento de Educacién o ha

causado dafios a la propiedad o prestigio escolar.
Articulo 10 - DISPOSICIONES GENERALES

§10.1 El Director Escolar y el Consejo Escolar, con la ayuda de
los maestros, padres, miembros de 1la comunidad vy
estudiantes, velaran por el cabal cumplimiento de las
condiciones establecidas para conceder el uso de 1los
edificios escolares y podrd asi mismo, como consecuencia
de cualquier violacién de esas condiciones, revocar la
concesién otorgada y no pondrd las facilidades a la
disposicién de la persona o entidad hasta tanto no se
cumpla con las condiciones requeridas. Podra, ademas,
denegar futuras concesiones del uso de edificios escolares
a cualquier entidad o persona relacionada a esa entidad,

que haya violado las disposiciones de este Reglamento.

§10.2 Serd responsabilidad de la persona o entidad concesionaria
pagar una compensacidén razonable segin las normas del
Secretario de Educacidén mediante Carta Normativa y fijada
por el Consejo Escolar en el Reglamento Escolar, la cual
incluya el gasto del personal a cargo de entregar y
recibir las facilidades concedidas, limpieza,
mantenimiento y reparaciones o reemplazo de materiales o

equipos y mejoras a la propiedad escolar.

Articulo 11 - SEPARABILIDAD DE LAS DISPOSICIONES DE ESTE

REGLAMENTO

La inconstitucionalidad o invalidez de cualquiera de los
articulos de este reglamento, no afectard la validez de 1los

restantes.
Articulo 12 - CLAUSULA DEROGATORIA

Este Reglamento deroga cualquier otro Reglamento o norma
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anterior, sobre el asunto de que se trata; y especificamente el
Reglamento sobre Uso de Edificios Escolares, Nam. 4065 de 7 de

diciembre de 1989.
Articulo 13 - VIGENCIA

Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después de su
radicacién en el Departamento de Estado, segin los requisitos
establecidos en la Ley Nim. 170 de 12 de agosto de 1988, segun
enmendada, conocida como Ley de Procedimiento Administrativo

Uniforme.

En San Juan, Puerto Rico, hoy 4 ge gcbr'cro de 1997.

Fecha de aprobacién: ¢ de $ebrero de 1997

Fecha de radicacién: // ﬁét/‘/ﬂ‘#—rﬂzf/ﬁff

HON. VICTOH FAJARDO

SECRETARIO DE EDUCACION

18



